
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
การบันทึกการรายงานผลการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
 

 



 

 
 

ความเป็นมา 
 

  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้จัดทำคู่มือนี้ประกอบด้วยขั้นตอนการบันทึกข้อมูลการ
จัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ
ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานการรายงานผลการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินผ่านระบบข้อมูลกลาง
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (Info) ได้ ข้อดีของการรายงานผลการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยส์ิน
ผ่านระบบข้อมูลกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ( Info) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ต้องรายงานเป็น
เอกสาร ทำให้มีความสะดวก รวดเร็ว และข้อมูลเป็นปัจจุบันมากที่สุดและที่สำคัญกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นสามารถ นำข้อมูลไปใช้ใน การวิเคราะห์/ประมวลผลการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ดังนั้น กองคลัง งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์ จึงได้
นำคู่มือนี้เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้องค์กรส่วนท้องถิ่นมีประสิทธิภาพ และมีประสิทธิผล ต่อไป 
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สารบัญ 
 

ขั้นตอนการเข้าเว็บไซต์การบันทึกการรายงานผลการจัดทำแผนที่ภาษีฯ     
การบันทึก Username และ Password         1 
หมวดที่ 1 การบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ปี 2564   4
หมวดที่ 2 การบันทึกข้อมูลแบบแสดงรายการประเมินและคำนวณภาษี    5 
หมวดที่ 3 การบันทึกรายงานการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน    5
หมวดที่ 4 การบันทึกข้อมูลรายงานประเด็นปัญหาทางกฎหมาย     6 
หมวดที่ 5 การบันทึกรายงานการเตรียมความพร้อมเพ่ือใช้งาน LTAX Online    6 
 

 
......................................... 
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ขั้นตอนเข้าสู่การจัดทำบันทึก ไปท่ีเว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น www.dla.go.th และจะ
แสดงข้อมูลดังภาพ 
 

➢ การเข้าสู่ระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO) 

 
   
 
 

➢ ไปทีข่้อมูลสารสนเทศและเลือกระบบข้อมูลกลาง อปท. ดังภาพ 

 
   

 
  

 

 

 

1. ป้อน www.dla.go.th 

2. คลิก ระบบข้อมูลกลาง อปท. 
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➢ คลิกเข้าสู่ระบบ ดังรูป 

 

➢ ให้ป้อน Username และ Password ของ ระบบข้อมูลกลาง อปท. INFO (หาก อปท. ใดไม่
ทราบUsername และ Password ให้ประสานขอรับจากสำนักงานส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นจังหวัด) เพ่ือขอรับ Username และ Password) 

 

 

 

3. คลิกเขา้สู่ระบบ 
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การบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
➢ เข้าสู่ระบบ INFO ด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล เมนู บันทึกข้อมูลภาษีที่ดิน

และสิ่งปลูกสร้าง  

 

➢ กดไอค่อนสีส้ม (รูปสมุดดินสอ) 
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10,935.18 

0.00 

0 

0 

109,351.80

988 

10,935.18
8 

➢ จะมีหน้าบันทึกข้อมูลให้ดังรูป เลื่อนแถบสีเทาด้านข้างจอ เพ่ือดำเนินการบันทึกตามลำดับ 
ดังนี้ 

 
 

หมวดที่ 1 การบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ปี 2564  
1.1 จำนวนผู้เสียภาษีท้ังหมด ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) 

จำนวน ....................... ราย 
1.2 จำนวนเงินภาษีท้ังหมด ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6)  

จำนวน ……………………. บาท 
  1.2.1 จำนวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) 
     ก่อนลดภาษีจำนวน ............................... บาท 
 1.2.2 จำนวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.8)  
           ก่อนลดภาษีจำนวน ...................... บาท 

1.3 จำนวนเงินภาษีท่ีจัดเก็บได้จริง  จำนวน ...................... บาท 
1.4 จำนวนเงินภาษีท่ีค้างชำระ  จำนวน ...................... บาท 
1.5 จำนวนผู้ค้างชำระภาษี   จำนวน ...................... บาท 

** ตัวเลขการเงินมีทศนิยม ไม่เกิน 2 ตำแหน่ง 
 

ตัวอย่างการบันทึกหมวดที่ 1 
ข้อมูลเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ปี 2564 
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หมวดที่ 2 การบันทึกข้อมูลแบบแสดงรายการประเมินและคำนวณภาษี (อัพโหลดไฟล์ excel เท่านั้น) 
   2.1 ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1)  browse 
   2.2 ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด (ภ.ด.ส.2) browse 
   2.3 แบบแสดงรายการคำนวณรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) browse 
   2.4 แบบแสดงรายการคำนวณรายการภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.8) browse 
   2.5 กรณีไฟล์ตาม 2.1-2.4 มีขนาดใหญ่ไม่สามารถ browse ได้ ให้รวมไฟล์ทั้งหมดเป็นไฟล์ ZIP  
    หรือ RAR แล้วฝากไฟล์ขึ้นเว็ปที่ให้บริการ แล้ว copy link ที่ฝากไฟล์นั้นวางลงในช่องข้อมูลนี้ 
 

ตัวอย่างการบันทึกหมวดที่ 2 
ข้อมูลแบบแสดงรายการประเมินและคำนวณภาษี 

 
 

** กรณีไฟล์ข้อมูลที่ไม่ใช่ excel จะไม่สามารถ browse ขึ้นในระบบได้ ต้องแปลงไฟล์ให้อยู่ในตระกูล เท่านั้น 
หากไม่สามารถ browse file ตามข้อ 2.1,2.4 ขึ ้นระบบได้ เนื ่องจากไฟล์มีขนาดใหญ่ หรือมีปัญหาของ 
Internet ให้เลือกทำในข้อ 2.5 
 
หมวดที่ 3 การบันทึกรายงานการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
 ให้เลือกผลการดำเนินการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินว่าดำเนินการเสร็จแล้ว หรืออยู่
ระหว่างกำลังดำเนินการ โดยมีหัวข้อที่ต้องรายงาน ดังนี้ 
 3.1 การจัดทำแผนที่แม่บท 
 3.2 การจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
 

ตัวอย่างการบันทึกหมวดที่ 3 
การบันทึกรายงานการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
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3,113 
66 

4,362 

1,313 
0 

86 

หมวดที่ 4 การบันทึกข้อมูลรายงานประเด็นปัญหาทางกฎหมาย ทางปฏิบัติและข้อเสนอแนะ 
 ให้เลือกบันทึกข้อมูลรายงานตามหัวข้อดังต่อไปนี้ 
 4.1 ปัญหาทางกฎหมาย (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 4.2 ปัญหาในทางปฏิบัติ (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 4.3 ข้อเสนอแนะ 
  4.3.1 ข้อเสนอแนะด้านกฎหมาย 
  4.3.2 ข้อเสนอแนะทางปฏิบัติ 
 

ตัวอย่างการบันทึกหมวดที่ 4 
การบันทึกข้อมูลรายงานประเด็นปัญหาทางกฎหมาย 

 
 

** ต้องบันทึก ชื่อ – สกุล และเบอร์มือถือของผู้รายงานข้อมูล เพ่ือความสะดวกในการติดต่อประสานงาน 
 
 
หมวดที่ 5 การบันทึกรายงานการเตรียมความพร้อมเพื่อใช้งาน LTAX Online ให้ อปท.บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
 5.1 ข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินในเขต อปท. (เท่าท่ีสำรวจได้ ปีต่อไปอาจเพ่ิมข้ึนได้อีก) เพ่ือประมาณ
การพ้ืนที่ในการจัดเก็บข้อมูลของระบบที่ server จะต้องรองรับในอนาคต 
  5.1.1 จำนวนเจ้าของกรรมสิทธิ์หรือผู้  เช่น    ……………….. ราย 
  5.1.2 จำนวนเจ้าของกรรมสิทธิ์  เช่น    .................... ราย 
  5.1.3 จำนวนที่ดิน (มีเอกสารสิทธิและไม่มีเอกสารสิทธิ) เช่น........................... แปลง 
  5.1.4 จำนวนสิ่งปลูกสร้าง  เช่น    .................... หลัง 
  5.1.5 จำนวนอาคารชุด/ห้องชุด  เช่น    .................... หลัง 
  5.1.6 จำนวนป้าย   เช่น    .................... ป้าย 
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ตัวอย่างการบันทึกหมวดที่ 5.1 
ข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินในเขต อปท.นาคำ 

 
 
 5.2 ข้อมูลแผนที่แม่บท สำหรับ อปท. ที่จัดทำแผนที่แม่บทเสร็จแล้ว เพ่ือนำไป browse ขึ้นระบบ 
ตามรหัสของ อปท. แต่ละแห่ง จะช่วยแก้ปัญหาในการใช้งานบางลักษณะที่ไม่สมบูรณ์ ให้เกิดความพร้อมใน
การใช้ งานยิ่งขึ ้น ซึ่งไฟล์ทั้งหมดในกรณีที ่เป็นการจัดทำในโปรแกรม LTAX 3000 ข้อมูลทั้งหมดจะอยู่
โฟลเดอร์ D:/LTAXGISMAP/DATA หากเป็นการจัดทำโดยโปรแกรมอื่นก็จะเก็บไว้ในโฟลเดอร์ใกล้เคียงกัน ให้
ไปที่โฟลเดอร์ที่ เก็บไฟล์แผนที่แม่บท แล้วใช้โปรแกรม ZIP หรือ RAR ในการรวมไฟล์แต่ละข้อย่อย ก่อน 
browse ขึ้นระบบ หรือ สร้าง Link สำหรับเก็บไฟล์แล้ว copy link ที่ฝากไฟล์นั้น วางลงในช่องข้อมูล 
 

ตัวอย่างการบันทึกหมวดที่ 5.2 

 
 
 5.3 ระบบการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน สามารถเลือกบันทึกรายงานได้มากกว่า 1 
ข้อ ส่วนกรณีท่ีไม่ได้ใช้โปรแกรม LTAX 3000 ก็สามารถ แจ้งข้อมูลตาม 5.1 – 5.2 ได้ 
 

ตัวอย่างการบันทึกหมวดที่ 5.3 
บันทึกการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
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 ตรวจสอบการบันทึกข้อมูล ให้ครบถ้วน ถูกต้อง ก่อนกดบันทึกข้อมูลตามรูปด้านล่าง 

 
  
 เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว สามารถแก้ไขได้ จนกว่าจะมีการปิดระบบ และเมื่อแจ้งปิดระบบแล้วจะไม่
สามารถบันทึกข้อมูลได้อีกต่อไป ต้องติดต่อเจ้าหน้าที่เท่านั้น 
 

 

* อ้างอิงจากระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 


