
 
 
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลนาคำ 
ที ่ ๒๔๓ /๒๕๖๔ 

เรื่อง     มอบหมายงานและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานของ  
กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลนาคำ 

……………………………… 
เพ่ือให้การบริหารกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบลนาคำ  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

สอดคล้องกับอำนาจหน้าที่ตามกฎหมาย ระเบียบ ได้กำหนดและให้มีความเหมาะสมกับภารกิจหน้าที่ อาศัย
อำนาจตามความในมาตรา ๖๐ แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน และตามข้อ ๒๓๙, ๒๔๐, ๒๔๑, ๒๔๒, ๒๔๓, ๒๔๔, ๒๔๕, ๒๔๖ และ ข้อ ๒๔๗ 
แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดสกลนคร เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันที่ ๒๕ ธันวาคม ๒๕๔๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมเป็นปัจจุบัน 
และขอแต่งตั้งการรักษาราชการ การแบ่งการบริหารงานและมอบหมายหน้าที่ของกองช่าง ไว้ดังตอ่ไปนี้ 

มอบหมายให้ นายพิศนุ  ยืนยงค์ ตำแหน่งผู้อำนวยการกองช่าง นักบริหารงานช่าง ระดับ ๗ 
เลขที่ตำแหน่ง ๐๕-๐๑๐๔-๐๐๑ เป็นผู้รับผิดชอบกำกับดูแลภายในกองช่าง มีพนักงานองค์การบริหารส่วน
ตำบลนาคำ เป็นเจ้าหน้าที่ พนักงานจ้างในสังกัดเป็นผู้ช่วย ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจ ออกแบบ 
การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การ
ตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติ งานการก่อสร้าง และ
ซ่อมบำรุงการควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ
ติดตาม ควบคุม การปฏิบัติงานเครื่องจักรกล และยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การ
เบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และการประสานงาน  วางแผน  มอบหมายงาน  ควบคุม  
ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษาแนะนำ  ปรับปรุงแก้ไข  ติดตามประเมินผล  แก้ไขปัญหาขัดข้องในการปฏิบัติงานของ
ส่วนราชการภายในกองช่าง และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง งานกิจกรรม ๕ ส งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่
ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๒ งาน ดังนี้ 

งานก่อสร้าง     
มอบหมายให้ นายพิทักสันติ์  ปุ้ยไชยสอน ตำแหน่ง นายช่างโยธาชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง 

56-3-05-4701-001 เป็นหัวหน้างาน โดยมี นายสมัคร  ทึงอวน  ตำแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างสำรวจ  มีหน้าที่
ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
                     ๑) งานวิศวกรรมโยธาและการผังเมอืง    

๒) การออกแบบและคำนวณ พิจารณาตรวจสอบ ค้นคว้า ทดลอง วิเคราะห์และวิจัย 
วางโครงการก่อสร้าง ให้คำปรึกษาแนะนำในงานวิศวกรรมโยธา เช่น อาคาร โรงงาน อุตสาหกรรม ถนน 
สะพาน ท่าเทียบเรือ อู่เรือหรือคานเรือ กำแพงคันดิน โครงสร้าง สำหรับรองรับถั งน้ำ  ถังน้ำมัน อุโมงค์
สาธารณะ 

๓) ตรวจโครงการด้านสาธารณูปโภค  สาธารณูปการและระบบคมนาคม การขนส่ง 
๔) ตรวจแบบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ทางด้านสถาปัตยกรรม 
๕) เป็นนายตรวจเขต ควบคุมการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคารในเขตองค์การบริหาร

ส่วนตำบลนาคำ 
๖) งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ ์การติดต่อและอำนวย                               
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ความสะดวกในด้านต่าง ๆ  
๗) ฝึกอบรมและให้คำปรึกษาและแนะนำในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา  
๘) ติดต่อประสานงาน วางแผน มอบหมายงาน วินิจฉัย  สั่งการ  ควบคุม ตรวจสอบ        

ให้คำปรกึษาแนะนะ ปรับปรุงแก้ไข  ติดตาม ประเมินผล  และแก้ปัญหาขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่
รับผิดชอบด้วยในฐานะผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน 

๙) ทำหน้าที่แทนผู้อำนวยการกองช่าง เมื่อผู้อำนวยการกองช่างไม่อยู่ปฏิบัติราชการ 
สำหรับ นายสมัคร  ทึงอวน พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างสำรวจ       

ให้รับผิดชอบควบคุมรถจักรยานยนต์ส่วนกลาง ทะเบียน  ขยล  199  สกลนคร  ดูแลรักษาความสะอาด 
บำรุงรักษาแก้ไขข้อขัดข้อง เล็กๆ น้อยๆ ของรถจักรยานยนต์ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้ตามปกติ และ
รายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นเป็นประจำทุกวัน 

 

งานธุรการกองช่าง 
มอบหมายให้ นางสาวนภัสร์นันท์ บุญตา ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน เลขที่

ตำแหน่ง  56-3-05-4101-002 โดยมี นางสาวปิยนุช เวียงคุต พนักงานจ้างทั่วไป เป็นผู้ช่วย มีหน้าที่
รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 ๑) ปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณ   ภายในกองช่าง   

 ๒) ดูแลเก็บรักษาเอกสาร ระเบียบ คำสั่ง ของกองช่างใหเ้รียบร้อย และสามารถตรวจสอบ  
เอกสารดังกล่าวได้ 

 ๓) งานสนับสนุนและบริการข้อมูลข่าวสารด้านงานสำรวจ ออกแบบ ควบคุมอาคารและ
การก่อสร้าง 

 ๔) งานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารกองช่าง 
 ๕) งานสนับสนุนและบริการประชาชน 

 ๖) งานอำนวยการและประสานราชการ 
 ๗) งานจัดทำฎีกาเบิกจา่ยเงินของกองช่างทุกประเภท 

 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
นายสมัคร  ถึงอวน   พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างสำรวจ  มีหน้าที่

รับผิดชอบดังนี้ 
 ๑) เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเขียนแบบคับลอกแบบต่าง ๆ  
 ๒) คัดลอกจัดทำแผนทีต่่าง ๆ  รวมทัง้เขียนตัวอักษร 
 ๓) เป็นผู้ช่วยในการสำรวจออกแบบ เขียนแบบ โครงการก่อสร้างต่าง ๆ 
 ๔) เป็นผู้ช่วยช่างในการควบคุมงานก่อสร้างต่าง ๆ 
 ๕) ช่วยดูแลเก็บรักษาเอกสาร ระเบียบ คำสั่ง ของกองช่างให้เรียบร้อย และสามารถ

ตรวจสอบเอกสารดังกล่าวได้ 
 ๖) งานดูแลรักษา  จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่  วัสดุ อุปกรณ์  การติดต่อ          
และอำนวยความสะดวกในด้านต่าง ๆ  
                      ๗) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ตามท่ีผู้บังคบับัญชามอบหมาย 

งานประสานสาธารณูปโภค 
มอบหมายให้ นายพิทักสันติ์  ปุ้ยไชยสอน ตำแหน่ง นายช่างโยธาชำนาญงาน เลขที่ตำแหน่ง 

56-3-05-4701-001  เปน็หัวหน้า มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้  
 ๑) การขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
 ๒) งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
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 ๓) งานการระบายน้ำ แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง การบำรุงรักษาคูลองท่อระบายน้ำ ทำการ 
สำรวจพ้ืนทีแ่ละโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง 
 ๔) การจัดทำแผนโครงการบำรุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ำ 
และแผนการดูแลบำรุงรักษาเครื่องจักร  เครื่องสูบน้ำ อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ำให้มีความพร้อมที่จะใช้    
ในการปฏิบัติงาน  ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง 
 ๕) การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง  คูน้ำ สร้างเขื่อน สร้างทำนบ    
เป็นต้นทำหน้าที่ สำรวจ ออกแบบ เขียนแบบ และคำนวณการก่อสร้าง ประมาณการราคาโครงการ 
                    ๖) งานก่อสร้าง ต่างๆ เช่น งานถนน อาคาร ท่อระบายน้ำ ฯลฯ 
 ๗.) ควบคุมการก่อสร้างถนนและสะพาน อาคาร ท่อระบายน้ำ ฯลฯ 
 ๘) ทำหน้าที่แทนนายช่างโยธา เมื่อนายช่างโยธาไม่อยู่ปฏิบัติราชการ 
 ๙) ตรวจแบบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ทางด้านสถาปัตยกรรม 
 ๑๐) เป็นนายตรวจเขต ควบคุมการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคารในเขตองคก์ารบริหาร
ส่วนตำบลนาคำ 
 ๑๑) งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและ
อำนวยความสะดวกในด้านต่างๆ  
 ๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามทีผู่้บังคับบัญชามอบหมาย  โดยมีผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน  
ดังนี้ 

นายศุภชัย  ใครลามเมา  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า  มีหน้าที่
รับผิดชอบดังนี้   

 ๑) ช่วยปฏิบัติงานในการ ติดตั้ง ประกอบ ดัดแปลง ปรับปรุง บำรุงรักษา ซ่อมแซม
เครื่องใช้ทีเ่กี่ยวกับไฟฟ้า 

 ๒) เบิกจ่าย ควบคุม จัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ที่ ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 

 ๓) รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับงานในหน่วยงาน 
 ๔) ช่วยดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่วัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและอำนวย 

ความสะดวกในด้านต่าง ๆ 
 ๕) จัดตกแตง่ไฟฟ้า  สถานที่ เวที  ดูแลและควบคุมเครื่องเสียง เกี่ยวกับงานพิธีต่างๆ 

 ๖) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้   เป็นต้นไปจนกว่าจะมีคำสั่งเปลี่ยนแปลง 

       สั่ง  ณ  วันท่ี  ๒๗  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 
 

(นายสาคร  บุตรแสนคม) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาคำ 

 
 


